附件3：
本 溪 市 代 理 记 账 中 介 机 构“虚 假 承 诺”情 况 自 查 报 告
单位名称（公章）：            填报人：           填报人联系电话：               填报时间：
	1
	基本情况

	（1）
	企业名称
	

	（2）
	统一社会信用代码
	

	（3）
	法定代表人姓名
	

	（4）
	法定代表人联系电话
	

	（5）
	办公地址（精确到房号）
	

	（6）

	代理记账许可证书编号
	

	2
	经营情况

	（1）
	截至目前企业是否正常经营
	▢是  ▢否
	若否，是否已向市场监管部门办理企业注销：▢是  ▢否


	（2）
	截至目前企业是否从事代理记账业务
	▢是  ▢否
	1. 若否，是否向市场监管部门调整商事登记经营范围，去除“代理记账”字样或者其他使人误认为是“代理记账”的字样：     ▢是  ▢否
2. 若否，是否向市财政局办理注销代理记账许可：▢是  ▢否

	（3）
	下一步计划（可多选）
	▢继续经营代理记账业务。
▢计划向市场监管部门办理企业注销。
▢计划向市场监管部门调整商事登记经营范围，去除“代理记账”字样或者其他使人误认为是“代理记账”的字样。
▢计划向市财政局办理注销代理记账许可。
▢其他计划：                                            。




	

	自查项目
	是（否）
	存在的问题及
原因
	整改措施
	整改时限

	3
	资格条件（机构设置及人员配备）
	
	
	
	

	（1）
	有无固定的办公场所、证照是否在显著位置存放
	▢是  ▢否
	
	
	

	（2）
	主管代理记账业务的负责人是否具有会计师以上专业技术职务资格或者从事会计工作不少于三年，且为专职从业人员
	▢是  ▢否
	
	
	

	（3）
	其他专职人员是否具有会计类专业知识和业务技能，能够独立处理基本会计业务
	▢是  ▢否
	
	
	

	（4）
	会计从业人员是否按规定完成了会计人员继续教育的培训学习
	▢是  ▢否
	
	
	

	（5）
	专职从业人员是否达到3名（含3名，含负责人）以上
	▢是  ▢否
	
	
	

	（6）
	代理记账机构名称、主管代理记账业务的负责人、办公地点发生变更的，以及设立或撤销分支机构，是否依法向审批机关办理变更登记
	▢是  ▢否
	
	
	

	（7）
	资格申请时或在执证经营期间是否符合承诺内容
	▢是  ▢否
	
	
	

	

	自查项目
	是（否）
	存在的问题及
原因
	整改措施
	整改时限

	4
	制度建设情况
	
	
	
	

	（1）
	是否有健全的代理记账业务内部规范
	▢是  ▢否
	
	
	

	（2）
	是否有健全的复核制度
	▢是  ▢否
	
	
	

	（3）
	是否建立健全与委托人的沟通机制
	▢是  ▢否
	
	
	

	（4）
	是否建立健全内部信息与沟通机制
	▢是  ▢否
	
	
	

	（5）
	是否建立健全客户投诉管理制度
	▢是  ▢否
	
	
	

	（6）
	是否建立健全会计档案管理制度
	▢是  ▢否
	
	
	

	（7）
	委托代理记账的合同按《代理记账管理办法》执行情况
	
	
	
	

	①
	是否明确双方对会计资料真实性、完整性各自应当承担的责任
	▢是  ▢否
	
	
	

	②
	是否明确会计资料传递程序和签收手续
	▢是  ▢否
	
	
	

	③
	是否明确编制和提供财务会计报告的要求
	▢是  ▢否
	
	
	

	④
	是否明确会计档案的保管要求及相应的责任
	▢是  ▢否
	
	
	

	⑤
	是否明确终止委托合同应当办理的会计业务交接事宜
	▢是  ▢否
	
	
	

	

	自查项目
	是（否）
	存在的问题及
原因
	整改措施
	整改时限

	5
	会计信息质量情况
	
	
	
	

	（1）
	是否执行《中华人民共和国会计法》等相关法律
	▢是  ▢否
	
	
	

	（2）
	代理记账业务会计核算是否规范
	▢是  ▢否
	
	
	

	（3）
	实行计算机替代手工进行代理记账业务的，其相关业务会计处理、会计档案保管等是否符合会计电算化的相关规定
	▢是  ▢否
	
	
	

	（4）
	年度财务会计报告是否真实、完整、及时
	▢是  ▢否
	
	
	

	（5）
	代理记账机构和委托人是否按《代理记账管理办法》履行相关义务
	▢是  ▢否
	
	
	

	
	自查项目
	是（否）
	存在的问题及
原因
	整改措施
	整改时限

	6
	《代理记账基础工作规范（试行）》（财会〔2023〕27号）落实情况
	
	
	
	

	（1）
	是否遵守本规范，并履行业务承接、工作计划、资料交接、会计核算、质量控制、档案管理等基本程序
	▢是  ▢否
	
	
	

	（2）
	承接代理记账业务时，是否与委托人就代理记账业务约定条款协商一致，并签订委托合同
	▢是  ▢否
	
	
	

	（3）
	在具体开展代理记账业务前是否编制工作计划
	▢是  ▢否
	
	
	

	（4）
	是否使用代理记账业务委托合同、工作计划、资料交接手册、原始凭证交接表及会计档案移交清册（参考范例）
	▢是  ▢否
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	（5）
	从业人员工作调动或者离职,是否按规定及时办清交接手续
	▢是  ▢否
	
	
	

	（6）
	委托人会计档案的查阅、复制、借出等是否经过授权和审批,履行登记手续
	▢是  ▢否
	
	
	

	

	自查项目
	是（否）
	存在的问题及
原因
	整改措施
	整改时限

	7
	年度备案情况
	
	
	
	

	（1）
	年度备案是否按时完成
	▢是  ▢否
	
	
	

	（2）
	年度备案若有专职从业人员变动是否及时备案
	▢是  ▢否
	
	
	



